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ACTA No. 
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES AREA INDUSTRIAL 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Soacha 31 de Marzo 
de 2026 

HORA 
INICIO: 
9:00 

HORA FIN: 
11:00 

LUGAR Y/O ENLACE: 
 

https://teams.micr
osoft.com/meet/28
966309272181?p=K
vkze4Yc6YgxWeZS2
1 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
Cundinamarca CIDE 
Soacha 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Migración y reubicación de la documentación del kit pedagógico (de Google Drive a 

OneDrive Institucional). 

2. Revisión y ajuste de las líneas de tiempo para el periodo académico 2026. 

3. Concertación de la metodología de trabajo colaborativo entre los programas de 
Mantenimiento de Automatismos Industriales, Electricista Industrial y Dibujo Mecánico. 

4. Asignación de responsabilidades para la revisión y actualización de guías de aprendizaje y 
materiales de apoyo. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
1. Centralizar la información técnica y pedagógica en el OneDrive institucional del SENA 

para garantizar el acceso directo y la gestión oficial de los documentos. 
2. Establecer el cronograma de actividades (líneas de tiempo) ajustado al calendario del 

año 2026. 
3. Verificar la integridad del material didáctico de cada programa y asignar las 

actualizaciones pertinentes según las necesidades actuales de formación. 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
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Se llevó a cabo la reunión con el equipo del área Industrial, integrando los programas 
de Mantenimiento de Automatismos Industriales, Electricista Industrial y Dibujo 
Mecánico. El punto principal fue la reubicación de los documentos del kit 
pedagógico que se encontraban en Google Drive desde el año pasado; dicha 
información fue migrada y actualizada en el OneDrive institucional del SENA, donde 
se realizarán las ediciones de aquí en adelante. 

 

Durante la sesión, se realizó una revisión inicial de las líneas de tiempo para asegurar 
que la planeación sea acorde al periodo 2026. Asimismo, se estableció una dinámica 
de trabajo por programa, donde cada instructor responsable realizará una revisión 
minuciosa para identificar faltantes en las guías y otros elementos curriculares. 
Como parte del ejercicio práctico de la reunión, se adelantó la carga de la 
información que hacía falta y se ajustaron los cronogramas para que queden 
alineados con los objetivos del presente año. 

 

Enlace: 

https://sena4-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/icallejas_sena_edu_co/IgDgGkk_Ha3rTZ5s2jZIekC
UAeBQZ_br44PfRgRZ-7uhyFs?e=9NHrqc 

 
CONCLUSIONES 

 
 Se completó exitosamente la migración del kit pedagógico al OneDrive institucional, 

quedando disponible para actualizaciones en tiempo real. 
 

 Las líneas de tiempo para el año 2026 quedaron revisadas y ajustadas según los 
requerimientos de cada programa. 

 
 Se estableció un compromiso de revisión individual por programa para garantizar que 

las guías y materiales de formación estén completos y actualizados debidamente. 
 

 Se dio cumplimiento al orden del día, logrando adelantar la documentación técnica 
que se encontraba pendiente. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABL 

E 
FIRMA O 

PARTICIPACI 
ÓN VIRTUAL 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA 
/ EMPRESA 

APRU 
EBA 

(SI/N 
O) 

OBSERVAC 
IÓN 

FIRMA O 
PARTICIPA 

CIÓN 
VIRTUAL 

Kranford Castillo Articulación con la media Si  Participació
n virtual 

Albert Forero Articulación con la media Si  Participació
n virtual 

Ivan Callejas Articulación 
con la media 

Si  Participació
n virtual 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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